                                                                                 Додаток № 2                                                
                                                                                          ЗАТВЕРДЖЕНО

                                                                                  рішенням двадцять п’ятої сесії 

                                                                                  сільської ради  шостого скликання 
                                                                                  від 09.12.2013 року

Інформаційна картка 
адміністративної послуги
	Про надання дозволу на розробку проекту землеустрою 
щодо відведення земельної ділянки 


 (назва адміністративної послуги)
	сесія (депутати) сільської ради


(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги



	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	17593, Чернігівська область, Прилуцький район, с. Бубнівщина, вулиця Бурдюгів, будинок 4

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок, вівторок, середа, четвер, п’ятниця з 8.00 до 17.00 год, 

Обідня перерва з 13.00 до 14.00 год

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	Телефон – (04637) 61742



	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги



	4.
	Закони України


	Стаття 26 Закону України „Про місцеве самоврядування в Україні”,  ст. 118, 121, 122 „Земельного кодексу України”, ст. 50 Закону України „Про землеустрій”  

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади


	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги



	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Письмова заява суб’єкта звернення про надання адміністративної послуги 

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них


	- заява суб’єкта звернення, паспорт, реєстраційний номер облікової картки, копія документів, що посвідчують право власності на будинок (якщо це земельна ділянка для будівництва та обслуговування житлового будинку, господарських будівель і споруд), план земельної ділянки  

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Суб'єкт звернення  пише  на ім'я сільського голови заяву, яка розглядається на засіданні сесії сільської ради. До заяви додаються всі перераховані документи у пункті 9 даної інформаційної картки. 

    Заява з документами надається особисто. 

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається безкоштовно  

	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати


	-

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом  місяця з дня надходження заяви, але не пізніше 30 днів.

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги


	- якщо із заявою звертаються іноземні громадяни або особи без громадянства;

- якщо із заявою звертається особа, яка вже використала своє право на оформлення права власності на земельну ділянку (за певним видом цільового призначення) ;
- відсутність повного переліку документів необхідних для здійснення адміністративної послуги; 

- невідповідність місця розташування об’єкта вимогам законів, прийнятих відповідно до них нормативно – правових актів, генерального плану населеного пункту та іншої містобудівної документації ;
- у разі відмови засідання сесії сільської ради про надання дозволу на розробку проекту землеустрою 
щодо відведення земельної ділянки. 

	 14.
	Результат надання адміністративної послуги


	Рішення про надання дозволу на розробку проекту землеустрою, щодо відведення земельної ділянки,

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)


	Особисто 

	16.
	Примітка


	


*також до інформаційної картки додається форма заяви. 

         Сільський     голова                            _____________                        Л.В. Ференц  
                 (назва посади)                                           (підпис)                            (ініціали,прізвище)
Розробив    Секретар сільської ради          _______________                  О.І. Наумова  

                               (назва посади)                                (підпис)                        (ініціали, прізвище)

                                                                               Додаток № 3                                                

                                                                                          ЗАТВЕРДЖЕНО

                                                                                  рішенням двадцять п’ятої сесії 

                                                                                  сільської ради  шостого скликання 
                                                                                  від 09.12.2013 року

Технологічна картка 
адміністративної послуги
	Про надання дозволу на розробку проекту землеустрою 
щодо відведення земельної ділянки


 (назва адміністративної послуги)
	Депутати сільської  ради


(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	№ п/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова

особа суб’єкта надання адміністративної послуги 
	Дія 

(В,У,П,3)
	Термін виконання (днів)

	1
	Прийом запиту від суб’єкта звернення,  занесення даних до реєстру документів дозвільного характеру  
	Депутати сільської ради
	В
	Протягом 1 робочого дня

	2
	У разі прийняття рішення про відмову у наданні послуги – відмова Про надання дозволу на розробку проекту землеустрою 
щодо відведення земельної ділянки
	Депутати сільської ради
	В
	Один місяць

	3
	У разі позитивного рішення –  видається рішення Про надання дозволу на розробку проекту землеустрою 
щодо відведення земельної ділянки
	Депутати сільської ради
	В
	Один місяць

	Загальна кількість днів надання послуги
	Один місяць 

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	Один місяць 


Умовні позначки:
В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, 3 – затверджує
         Сільський  голова                                     _____________                   Л. В.  Ференц____
              (назва посади)                                            (підпис)                       (ініціали,прізвище)
Розробив    Секретар сільської ради          _______________                    О.І.   Наумова____ 

                           (назва посади)                              (підпис)                          (ініціали, прізвище)

                                                                                                                                              Заява  2

                                                                Сільському   голові

                                                                с. Бубнівщина

                                                                Ференц  Л.В.

                                                           Ківшарь  Сергія   Олександровича___________________ 

                                                           Паспорт НК № 484015  виданий Прилуцьким МВ______ 

                                                           УМВС  України в Чернігівській області 11.10.1999 року

                                                           адреса : с. Бубнівщина, вул. Мороза, 123 Прилуцького_ 

                                                           району Чернігівської  області_______________________

                                                           ідентифікаційний номер – 2097753215_______________

З А Я В А

      Прошу  Вас надати дозвіл на розробку проекту землеустрою, щодо відведення земельної ділянки у власність для будівництва і обслуговування житлового будинку, господарських будівель і споруд за адресою :  с. Бубнівщина_____________________ _________________________________________________________________________,

орієнтовною площею ______________________________________________________.

         Право на безоплатну приватизацію не використовував.
                                                                                                                               ___________________________

                                                                                                                                                    (підпис)

                                                               Сільському   голові

                                                               с. Бубнівщина

                                                               Ференц  Л.В.

                                                           Ківшарь  Сергія   Олександровича___________________ 

                                                           Паспорт НК № 484015  виданий Прилуцьким МВ______ 

                                                           УМВС  України в Чернігівській області 11.10.1999 року

                                                           адреса : с. Бубнівщина, вул. Мороза, 123 Прилуцького_ 

                                                           району Чернігівської  області_______________________

                                                           ідентифікаційний номер – 2097753215_______________

З А Я В А

      Прошу  Вас надати дозвіл на розробку проекту землеустрою, щодо відведення земельної ділянки у власність для ведення особистого селянського господарства за адресою :  с. Бубнівщина________________________________________________________, 

орієнтовною площею __________________________________________________________.

         Право на безоплатну приватизацію не використовував.
                                                                                                                              ______________________________

                                                                                                                                                     (підпис)
